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คู�มือสําหรับประชาชน : การย่ืนคําขอจดทะเบียนต�างสํานักงานที่ดิน 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ : สํานักงานท่ีดินจังหวัดลําปาง 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน : การยื่นคําขอจดทะเบียนต�างสํานักงานท่ีดิน 
2. หน�วยงานเจ$าของกระบวนงาน : สํานักงานท่ีดินจังหวัดลําปาง 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว  
4. หมวดหมู�ของงานบริการ : จดทะเบียน  
5. กฎหมายท่ีให$อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข$อง : 

1) กฎกระทรวงฉบับท่ี 47 (พ.ศ. 2541)  ออกตามความในพระราชบัญญัติให�ใช�ประมวลกฎหมายท่ีดินพ.ศ. 2497  
และท่ีแก�ไขเพ่ิมเติม 

2) กฎกระทรวงฉบับท่ี 7 (พ.ศ. 2497)  ออกตามความในพระราชบัญญัติให�ใช�ประมวลกฎหมายท่ีดินพ.ศ. 2497 
3) ประมวลกฎหมายท่ีดิน 
4) ประมวลกฎหมายแพ$งและพาณิชย& 
5) ประมวลรัษฎากร 

6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป  
7. พ้ืนท่ีให$บริการ : ส�วนกลาง, ส�วนภูมิภาค  
8. กฎหมายข$อบังคับ/ข$อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา  -  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข$อกําหนด ฯลฯ 0 วัน 
9. ข$อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียต�อเดือน  0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด  0  
 จํานวนคําขอท่ีน$อยท่ีสุด  0  
10. ช่ืออ$างอิงของคู�มือประชาชน การยื่นคําขอจดทะเบียนต�างสํานักงานท่ีดินสํานักงานท่ีดินจังหวัดลําปาง  
11. ช�องทางการให$บริการ  

1) สถานท่ีให
บริการสํานักงานท่ีดินจังหวัดลําปางถ.บุญวาทย&ต.หัวเวียงอ.เมืองลําปางจ.ลําปาง 52000 โทรศัพท& 0 
5421 7420 , 0 5422 8100/ติดต$อด�วยตนเองณหน$วยงาน 
ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป/ดให�บริการวันจันทร&ถึงวันศุกร& (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต$เวลา 08:30 
- 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
 
หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ< วิธีการ เง่ือนไข(ถ$ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 1. การยื่นคําขอจดทะเบียนต�างสํานักงานท่ีดินเป7นกรณีท่ีผู9ขอไม�สะดวกในการเดินทางไปยื่นคําขอจดทะเบียนยังพ้ืนท่ีซ่ึง
ท่ีดินหรือห9องชุดต้ังอยู�ผู9ขอต9องไปยื่นเอกสารหลักฐานต�อพนักงานเจ9าหน9าท่ีณสํานักงานท่ีดินกรุงเทพมหานคร/สาขา
สํานักงานท่ีดินจังหวัด/สาขาและส�วนแยกแห�งใดแห�งหนึ่งโดยต9องติดต�อเจ9าหน9าท่ีประชาสัมพันธCเพ่ือตรวจสอบเอกสาร
หลักฐานต�างๆเบ้ืองต9นก�อนและรับบัตรคิวเพ่ือรอยื่นคําขอและสอบสวนตามลําดับก�อนหลังในข้ันตอนต�อไป (ไม�นับรวมอยู�ใน
ระยะเวลาให9บริการ) ในกรณีท่ีเป7นการจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมเก่ียวกับท่ีดินท่ีมีโฉนดท่ีดินหนังสือรับรองการทํา
ประโยชนCและหนังสือกรรมสิทธิ์ห9องชุดเฉพาะกรณีท่ีไม�มีการประกาศหรือการรังวัดโดยพนักงานเจ9าหน9าท่ีณสํานักงานท่ีดินท่ี
รับคําขอจะตรวจสอบเอกสารหลักฐานและเรียกเก็บค�าธรรมเนียมภาษีและอากรรวมท้ังค�าใช9จ�ายในการส�งเรื่องราวขอจด
ทะเบียนโอนท่ีดินหรือห9องชุดทางไปรษณียCไปให9สํานักงานท่ีดินท9องท่ีซ่ึงท่ีดินหรือห9องชุดต้ังอยู�เพ่ือพนักงานเจ9าหน9าท่ีแห�ง
สํานักงานท่ีดินท9องท่ีซ่ึงท่ีดินหรือห9องชุดต้ังอยู�นั้นดําเนินการจดทะเบียนตามกฎหมายหากไม�มีเหตุขัดข9องพนักงานเจ9าหน9าท่ี
จะดําเนินการจดทะเบียนให9ผู9ขอเสร็จแล9วจะส�งหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินหรือหนังสือกรรมสิทธิ์ห9องชุดและสัญญาทาง
ไปรษณียCคืนสํานักงานท่ีดินท่ีรับคําขอเพ่ือแจ9งให9ผู9ขอจดทะเบียนรับเอกสารคืน 
 2. พนักงานเจ9าหน9าท่ีต9องสอบสวนสิทธิและความสามารถรวมตลอดถึงความสมบูรณCของนิติกรรมตามประมวลกฎหมาย
แพ�งและพาณิชยCเป7นไปตามหลักเกณฑCท่ีกําหนดไว9ในกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 (พ.ศ. 2497) ออกตามความในพระราชบัญญัติให9
ใช9ประมวลกฎหมายท่ีดินพ.ศ. 2497 และท่ีแก9ไขเพ่ิมเต่ิมรวมท้ังกฎหมายและระเบียบท่ีเก่ียวข9อง 
 3. ระยะเวลาดําเนินการ 
  3.1 วันยื่นคําขอ (1 วันทําการ) ใช9ระยะเวลาประมาณ 110 นาที (ไม�รวมระยะเวลารอการยื่นคําขอและสอบสวน
ท้ังนี้การนับระยะเวลาดําเนินการจะเริ่มนับต้ังแต�พนักงานเจ9าหน9าท่ีเริ่มสอบสวนตามลําดับก�อนหลัง) ระยะเวลาแล9วเสร็จ
ข้ึนอยู�กับจํานวนคู�กรณีและหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินเช�นกรณีมีคู�กรณีฝNายละหลายรายหรือหนังสือแสดงสิทธิหลายฉบับหรือ
ขอจดทะเบียนหลายประเภทในคราวเดียวกันเป7นต9นและในบางกรณีอาจต9องใช9เวลาเพ่ิมตามข9อเท็จจริงเช�นหลักฐานไม�
ชัดเจนต9องสอบสวนเพ่ิมเติมเพ่ือให9ข9อเท็จจริงยุติจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมในท่ีดินพร9อมสิ่งปลูกสร9างแต�สิ่งปลูกสร9างตาม
หลักฐานเดิมกับข9อเท็จจริงท่ีขอจดทะเบียนไม�ตรงกันเป7นต9น 
  3.2 การส�งเรื่องทางไปรษณียCลงให9สํานักงานท่ีดินท9องท่ีจดทะเบียน 3 วันทําการสํานักงานท่ีดินท9องท่ีตรวจสอบเรื่อง
จดทะเบียนและส�งเรื่องทางไปรษณียCลงให9สํานักงานท่ีดินท่ีรับคําขอ 5 วันทําการแจ9งผู9ขอรับเอกสารคืน 2 วันทําการท้ังนี้
ระยะเวลาดําเนินการอาจเพ่ิมข้ึนได9ตามข9อเท็จจริงเป7นกรณีไปเช�นได9รับเอกสารหลักฐานจากไปรษณียCล�าช9าเป7นต9น 
  3.3 วันท่ีผู9ขอรับเอกสารคืน (1 วันทําการ) ผู9ขอยื่นใบรับ (ท.ด. 53) ต�อเจ9าหน9าท่ีประชาสัมพันธCเพ่ือให9ไปพบ
พนักงานเจ9าหน9าท่ีและดําเนินการแจกหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินหรือหนังสือกรรมสิทธิ์ห9องชุดและสัญญาพร9อมใบเสร็จรับเงิน
ให9แก�ผู9ขอท้ังนี้ผู9ขอต9องตรวจสอบความถูกต9องในหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินหรือหนังสือกรรมสิทธิ์ห9องชุดและสัญญาใช9
ระยะเวลาประมาณ 10 นาที 
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13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให$บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การพิจารณา 
 

วันยื่นคําขอ 
- ยื่นคําขอ 
- ตรวจเอกสารหลักฐาน/สา
รบบท่ีดินและหนังสือแสดง
สิทธิในท่ีดินหรือหนังสือ
กรรมสิทธิ์ห9องชุด 
- รับคําขอและสอบสวน
คู�กรณี 
- ประสานสํานักงานท่ีดิน
ท9องท่ีทางโทรสารเพ่ือ
ประเมินราคาทุนทรัพยCตรวจ
อายัดและตรวจการออกใบ
แทน 
- รอผลจากสํานักงานท่ีดิน
ท9องท่ีทางโทรสารประมาณ   
30  -  60  นาที 
- ทําสัญญา/บันทึกข9อตกลง
และแก9ทะเบียน 
- คู�กรณีลงนามในสัญญา/
บันทึกข9อตกลง 
- คํานวณค�าใช9จ�าย/ผู9ขอ
ชําระเงิน 
- ออกใบรับท.ด. 53 
 

1 วันทําการ สํานักงานท่ีดิน
จังหวัดลําปาง 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

ส�งเอกสารทางไปรษณียC 
- เจ9าหน9าท่ีเบิกเงินจาก
เจ9าหน9าท่ีการเงินไปซ้ือ
ธนาณัติท่ีสํานักงานไปรษณียC 

3 วันทําการ สํานักงานท่ีดิน
จังหวัดลําปาง 

- 



4/7 
 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให$บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

- ส�งเรื่องพร9อมธนาณัติ
ค�าธรรมเนียมภาษีและอากร
และค�าใช9จ�ายอ่ืนๆให9
สํานักงานท่ีดินท9องท่ีเพ่ือ
ดําเนินการจดทะเบียน 
 

3) 

การพิจารณา 
 

การจดทะเบียน 
- เจ9าหน9าท่ีตรวจสอบเรื่อง 
- ตรวจอายัด 
- นําธนาณัติไปเบิกเงินจาก
สํานักงานไปรษณียC 
- คํานวณค�าใช9จ�าย 
 - ชําระเงินใช9จ�าย 
- เจ9าพนักงานท่ีดิน
ตรวจสอบเรื่องและลงนาม
จดทะเบียนในสัญญาหรือ
บันทึกข9อตกลงและหนังสือ
แสดงสิทธิในท่ีดินหรือ
หนังสือกรรมสิทธิ์ห9องชุด 
- ส�งเรื่องท้ังหมดพร9อม
สัญญาและเอกสารท่ี
เก่ียวข9องคืนสํานักงานท่ีดินท่ี
รับคําขอทางไปรษณียC 
 

5 วันทําการ สํานักงานท่ีดิน
จังหวัดลําปาง 

- 

4) 

การพิจารณา 
 

แจ9งผู9ขอรับเอกสารคืน 
- ตรวจความถูกต9องของ
หนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน
และสัญญาท่ีสํานักงานท่ีดิน
ท่ีจดทะเบียนส�งคืนมา 

2 วันทําการ สํานักงานท่ีดิน
จังหวัดลําปาง 

- 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให$บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

- จัดทําหนังสือแจ9งผู9ขอรับ
หนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน
และสัญญาโดยแจ9งผู9ขอให9
นําใบรับ (ท.ด. 53)  มา
ติดต�อด9วย 
- เสนอเจ9าพนักงานท่ีดินลง
นามและจัดส�งหนังสือแจ9ง 
 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 11 วันทําการ 
 

14. งานบริการนี้ผ�านการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล$ว  
ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู$
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

เป7นไปตาม
หลักเกณฑCท่ี
กําหนดไว9ในการ
จดทะเบียนสิทธิ
และนิติกรรมแต�
ละประเภท 

- 0 0 ฉบับ - 
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู$
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม$พบเอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 

 
16. ค�าธรรมเนียม 
1) เปFนไปตามหลักเกณฑ<ท่ีกําหนดไว$ในการจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมแต�ละประเภท  (มีค�าใช$จ�ายไม�ใช� 0 บาท) 

ค�าธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ - 
 

2) ค�าใช$จ�ายในการส�งพัสดุไปรษณีย<และค�าธรรมเนียมธนาณัติ (มีค�าใช$จ�ายอัตราตามจํานวนเงินท่ีส�งไม�ใช� 0 บาท) 
ค�าธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ - 
 

 
17. ช�องทางการร$องเรียน 
1) ช�องทางการร$องเรียน  ตู9รับเรื่องร9องเรียนณสํานักงานท่ีดินจังหวัดลําปาง 

หมายเหตุ- 
2) ช�องทางการร$องเรียน  ศูนยCดํารงธรรมสํานักงานท่ีดินจังหวัดลําปางโทร. 0 5421 7420 

หมายเหตุ- 
3) ช�องทางการร$องเรียน  ศูนยCดํารงธรรมกรมท่ีดินโทร. 0 2141 5678-9 

หมายเหตุ- 
4) ช�องทางการร$องเรียน  ฝNายเรื่องราวร9องทุกขCสํานักงานเลขานุการกรมโทร. 0 2141 5500-4  ศูนยCราชการเฉลิม

พระเกียรติ 80 พรรษาฯชั้น 6 อาคารรัฐประศาสนภักดีถนนแจ9งวัฒนะแขวงทุ�งสองห9องเขตหลักสี่กทม.  10210 
หมายเหตุ- 

5) ช�องทางการร$องเรียน  ศูนยCบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด$วน 1111 / www.1111.go.th / ตู�ปณ.1111 เลขท่ี 
1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 
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18. ตัวอย�างแบบฟอร<ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  
1) มีครบทุกประเภทสามารถขอตรวจสอบจากพนักงานเจ9าหน9าท่ีณสํานักงานท่ีดินทุกแห�งหรือสามารถตรวจสอบ

ด9วยตนเองจากเว็บไซตC  www.dol.go.th/registry 
- 

 
19. หมายเหตุ 
 นิติกรรมท่ียื่นตําขอต�างสํานักงานท่ีดินได9ต9องเป7นนิติกรรมประเภทท่ีไม�มีการประกาศหรือการรังวัด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วันท่ีพิมพ< 22/07/2558 

สถานะ รออนุมัติข้ันท่ี 2 โดยสํานักงาน
ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทําโดย สํานักงานท่ีดินจังหวัดลําปางทด.
มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร�โดย - 

 


